本科生毕业设计（论文）和课程试卷自查整改要求

一、总体要求
1、组织实施：由学院审核评估工作小组统一部署，教学院长负责，以教学（系）团队为单位组织实施；
2、自查范围：2015届、2016届毕业设计（论文）；2014-2015学年、2015-2016学年、2016-2017学年第1学期的考试、考查课程试卷；
3、截止时间：2017年4月15日；
4、后续要求：按照自查整改结果及学校相关管理规定，规范推进本学期毕业设计和考试考查各项工作。学校将在学院自查整改工作基础上进行复查。
二、毕业设计（论文）自查整改要求
1、自查内容：2015、2016届毕业生的毕业设计（论文）是否全部归档保存。
整改要求：毕业设计（论文）如有缺失，且经查找无法找到的，予以造册登记，形成清单提交教务处备案。
2、自查内容：检查立题卡、任务书、中期检查表、中期报告、指导手册、光盘、成绩评定表等文档是否完整。
整改要求：立题卡、任务书、中期检查表、成绩评定表有缺失的，应予补齐。
3、自查内容：立题卡、任务书、中期检查表、中期报告、指导手册、成绩评定表中的日期和签字（包括任务书中的起始和截止日期）是否完整合规；成绩评定表中的成绩统计是否正确。
整改要求：日期和签字如缺失须补齐，日期填写须符合毕业设计进程和节点要求；如成绩统计有误须在原表中更正，并签字、签注日期。
4、自查内容：立题卡、任务书、中期检查表、中期报告、成绩评定表中的论文题目是否与论文封面题目一致，且与教务处备案的题目是否一致。
整改要求：若相关文档中题目与论文封面题目不同，应修改为与论文封面题目相同；若论文封面题目与教务处备案题目不同，将相关论文题目汇总提交教务处备案。
三、课程试卷自查整改要求
1、自查内容：2014-2015学年、2015-2016学年、2016-2017学年第1学期的考试、考查课程试卷是否全部归档保存。
整改要求：课程试卷如有缺失，且经查找无法找到的，予以造册登记，形成清单提交教务处备案。
2、自查内容：试卷分析报告、成绩登记表、考场情况登记表、参考答案和评分标准有无缺失；成绩分析报告、学生成绩登记表中的日期和签字是否完整。
整改要求：试卷分析报告、成绩登记表、参考答案和评分标准如缺失须补齐，相关文档中日期和签字如缺失须补齐。
3、自查内容：是否采用铅笔批阅，每题有无批阅痕迹，批阅中是否有漏批；试卷成绩统计是否正确，成绩登记表有无错登、漏登。
整改要求：若有铅笔批阅的，擦除后用红笔补批；无批阅痕迹或漏批的，应予补批；卷面成绩统计错误的，须改正并在分数更正处签字；若成绩登记表分数有错登、漏登的，须在成绩登记表上更正或补登成绩，并签字和签注日期。
4、自查内容：所有（考试、考查）试卷是否按成绩登记表学生名单顺序排列且统一装订。 
整改要求：所有试卷应按成绩登记表学生名单顺序排列且统一装订。
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