附1：

教师授课(临时)使用多媒体教室申请表

                                         编号：               

	所在学院
	
	教研室
	
	电话
	

	任课教师
	
	工号
	
	电话
	

	所在学院意见：(说明临时使用原由和用途)

教学主管签名：               日期：          

	授课教室
	□ 军工路校区
	□ 第一教学楼                      室

	
	
	□ 第三教学楼                      室

	
	
	□ 第四教学楼                      室

	
	
	□ 综合楼                          室

	
	□ 复兴路校区
	□ 实验楼                          室

	
	□ 南汇校区
	□ 图书馆                          室

	
	
	□ 教学楼                          室

	授课单元
	年    月   日 (星期        ) 第    节 到 第    节

	
	年    月   日 (星期        ) 第    节 到 第    节

	
	年    月   日 (星期        ) 第    节 到 第    节

	
	年    月   日 (星期        ) 第    节 到 第    节

	
	年    月   日 (星期        ) 第    节 到 第    节

	教室实际

使用情况
	□ 与申请用途一致

□ 与申请用途不一致，实际使用情况为：

              设备管理人员：            日期：




注：1.本表应由任课教师本人到信息化办公室多媒体设备管理室登记办理；

2.所在学院意见须由学院教学院长或学院教务办公室主任签名；

3.教室安排若发生冲突，应及时告知多媒体设备管理室予以更换。
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